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LÍNGUA PORTUGUESA 

 

1. Interpretação de texto. 2. Elementos da comunicação e funções da comunicação. 3. Morfologia: substantivo, adjetivo, advérbio, 
artigo, pronome, numeral, verbo, preposição, conjunção e interjeição. 4. Sintaxe: sujeito, predicado, objeto direto e objeto indireto, 
complemento nominal, adjunto adverbial, adjunto adnominal, predicativo do sujeito, predicativo do objeto, aposto e vocativo. 5. 
Vozes verbais. 6. Função sintática do pronome relativo. 7. Orações coordenadas. 8. Orações subordinadas. 9. Valor semântico das 
conjunções. 10. Pontuação. 11. Concordância nominal e concordância verbal. 12. Regência. 13. Crase. 14. Colocação pronominal. 
15. Figuras de Linguagem. 

 

1. AZEREDO, José Carlos de. Gramática Hoauiss da língua portuguesa. 4 ed. São Paulo: Publifolha: Instituto Hoauiss, 2018. 

2. BECHARA, Evanildo. Gramática Moderna da Língua Portuguesa. 39 ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2019. 

3. Dicionário Hoauiss da Língua Portuguesa, 2012. 

4. GARCIA, Othon Moacyr. Comunicação em prosa moderna. 26 ed. Rio de Janeiro: FGV, 2006. 

 

 

INFORMÁTICA 

 

1. Editor de Texto Word do Microsoft Office 365: Estrutura básica de documentos de texto. Criação, gravação e impressão. Edição 
e formatação de textos. As guias “Arquivo”, “Página Inicial”, “Inserir”, “Layout da página”, “Referências”, “Revisão”, “Exibição” e suas 
respectivas ferramentas. 2. Editor de Planilha Excel do Microsoft Office 365: Estrutura de documentos do tipo planilha. Criação, 
gravação e impressão. Funções, fórmulas, elaboração de tabelas e gráficos. Tabela dinâmica. As guias “Arquivo”, “Página Inicial”, 
“Inserir”, “Layout da página”, “Fórmulas”, “Dados”, “Revisão”, “Exibição” e suas respectivas ferramentas. 3. Internet: Navegadores 
no Windows 10 - Google Chrome e Mozila Firefox: Funcionalidades básicas. Ferramentas de busca Google: operadores, busca 
avançada e refinamento de pesquisa. 4. Segurança da Informação: Principais conceitos, compartilhamento de recursos, tipos de 
ameaças, mecanismos de segurança da informação e gestão de riscos. 5. Sistema Operacional Windows 10: Recursos e operações. 
Gerenciamento de aplicativos e dispositivos. Área de trabalho: atalhos, janelas e barra de tarefas. Os menus “Iniciar”, “Painel de 
Controle” e “Acessórios”, seus respectivos recursos e aplicativos. Explorador de arquivos: organização e gerenciamento de 
informações, arquivos e pastas; as guias “Arquivo”, “Início”, “Compartilhar” e suas respectivas ferramentas. Atalhos de Teclado. 
Opções de pesquisa e desligamento. 

 

1. LAMBERT, Steve; LAMBERT, Joan. Microsoft Windows 10 – Passo a Passo. 1. ed. Porto Alegre: Bookman, 2016 (Parte I). 

2. MAC FEDRIES, Paul. Microsoft Excel 2019: Fórmulas e Funções. 1. ed. Rio de Janeiro. Alta Books, 2021. 

3. NETO, Pedro; ARAÚJO, Wagner. Segurança da Informação: uma visão sistêmica para implantação em organizações. João 

Pessoa: Editora da UFPB, 2019. 160p. Disponível em 

http://www.cepuerj.uerj.br/
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http://www.editora.ufpb.br/sistema/press5/index.php/UFPB/catalog/download/209/75/905-1?inline=1. Página 01 até página 79. 

Acesso em: 17 de fevereiro de 2022.  

4. Auxílio e Aprendizado no Word. Introdução. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-um-documento-no-

word-aafc163a-3a06-45a9-b451-cb7250dcbaa1. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

5. Auxílio e Aprendizado no Word. Colaborar. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/compartilhar-e-coautoria-

b3988758-b4be-4523-8299-b44c4b8f4798. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

6. Auxílio e Aprendizado no Word. Inserir texto. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/formatar-texto-6f439b67-

cf21-4dd5-9397-76256905fbc6. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

7. Auxílio e Aprendizado no Word. Páginas e Layouts. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/definir-o-layout-de-

p%C3%A1ginas-8f25ddae-4a8d-4439-a25d-04a694b1a930. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

8. Auxílio e Aprendizado no Word. Imagens. Inserir tabelas, imagens e marcas-d´água. Disponível em: 

https://support.microsoft.com/pt-br/office/inserir-tabelas-imagens-e-marcas-d-%C3%A1gua-668c75dd-a4bd-4b30-9602-

3fd2f4663dc7. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

9. Auxílio e Aprendizado no Word. Salvar e imprimir. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/salvar-e-imprimir-

67d3ca86-dc6c-4115-afbe-724719c10145. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

10. Auxílio e Aprendizado do Excel. Introdução. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/criar-uma-pasta-de-

trabalho-no-excel-94b00f50-5896-479c-b0c5-ff74603b35a3. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

11. Auxílio e Aprendizado do Excel. Colaborar. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/compartilhar-e-imprimir-

42f08de8-8514-4f83-938a-f8d846ee563c. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

12. Auxílio e Aprendizado do Excel. Fórmulas e Funções. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/f%C3%B3rmulas-

e-fun%C3%A7%C3%B5es-294d9486-b332-48ed-b489-abe7d0f9eda9. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

13. Auxílio e Aprendizado do Excel. Importar e analisar dados. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/importar-e-

analisar-dados-ccd3c4a6-272f-4c97-afbb-d3f27407fcde. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

14. Auxílio e Aprendizado do Excel. Formatar dados. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/inserir-e-formatar-

dados-fef13169-0a84-4b92-a5ab-d856b0d7c1f7. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

15. Central de Ajuda do Google Chrome. Simbolos e Operadores Padrão. Disponível em: 

https://support.google.com/cloudsearch/answer/6172299?hl=pt&co=GENIE.Platform%3DAndroid#zippy=%2Cs%C3%ADmbolo

s-e-operadores-padr%C3%A3o. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

16. Central de Ajuda do Google. Refinar pesquisas na web. Disponível em: 

https://support.google.com/websearch/answer/2466433?hl=pt-Br. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

17. Central de Ajuda do Google. Como pesquisar no Google. Disponível em: 

https://support.google.com/websearch/answer/134479?hl=pt-BR. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

18. Introdução ao Firefox – Uma visão Geral das Principais Funcionalidades. Disponível em:  https://support.mozilla.org/pt-

BR/kb/introducao-ao-firefox-visao-geral-das-funcionalidades. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

19. Windows 10. Arquivos e Armazenamento. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/arquivos-e-armazenamento-

9bf80d1c-fc20-43bb-a76a-13c4316ea442. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

20. Windows 10. Atalhos de teclado no Windows. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/windows/atalhos-do-teclado-

no-windows-dcc61a57-8ff0-cffe-9796-cb9706c75eec#WindowsVersion=Windows_10.  Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 
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21. Windows 10. Drivers e Dispositivos. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/office/drivers-dispositivos-d2b3fdf8-53d8-

485a-b8eb-159b69ad6d50. Acesso em: 17 de fevereiro de 2022. 

22. Windows 10. Desligar, Suspender ou Hibernar o Computador. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-

br/windows/desligar-suspender-ou-hibernar-o-computador-2941d165-7d0a-a5e8-c5ad-8c972e8e6eff. Acesso em: 17 de 

fevereiro de 2022. 

 

LEGISLAÇÃO 

 

DIREITO CONSTITUCIONAL: 1 Aplicabilidade das normas constitucionais. 1.1 Normas de eficácia plena, contida e limitada. 1.2 
Normas programáticas. 2 Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. 2.1 Princípios fundamentais. 2.2 Direitos e 
garantias fundamentais. 2.3 Organização político-administrativa do Estado. 2.3.1 Estado federal brasileiro, União, estados, Distrito 
Federal, municípios e territórios. 2.4 Poder Executivo. 2.4.1 Atribuições e responsabilidades do Presidente da República. 2.5 
Poder Legislativo. 2.5.1 Estrutura. 2.5.2 Funcionamento e atribuições. 2.5.3 Processo legislativo. 2.5.4 Fiscalização contábil, 
financeira e orçamentária. 2.5.5 Comissões parlamentares de inquérito. 2.6 Poder Judiciário. 2.6.1 Disposições gerais. 2.6.2 
Órgãos do poder Judiciário. 2.6.2.1 Organização e competências, Conselho Nacional de Justiça. 2.7 Funções essenciais à justiça. 
3 Finanças públicas. 3.1 Normas gerais. 3.2 Orçamentos. 4. Constituição do Estado do Rio de Janeiro. 5. Estatuto da UERJ 

 

DIREITO ADMINISTRATIVO: 1 Estado, governo e administração pública. 1.1 Conceitos. 2 Direito administrativo. 2.1 Conceito. 2.2 
Objeto. 2.3 Fontes. 3 Ato administrativo. 3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificação e espécies. 3.2 Extinção do ato 
administrativo. 3.2.1 Cassação, anulação, revogação e convalidação. 3.3 Decadência administrativa. 4 Agentes públicos. 4.1 
Conceito. 4.2 Espécies. 4.3 Cargo, emprego e função pública. 4.3.1 Provimento. 4.3.2 Vacância. 4.3.4 Efetividade, estabilidade e 
vitaliciedade. 4.4 Remuneração. 4.5 Direitos e deveres. 4.6 Responsabilidade. 4.7 Processo administrativo disciplinar. 4.8 
Disposições constitucionais aplicáveis. 5 Poderes da administração pública. 5.1 Hierárquico, disciplinar, regulamentar e de polícia. 
5.2 Uso e abuso de poder. 6 Regime jurídico-administrativo. 6.1 Conceito. 6.2 Princípios expressos e implícitos da administração 
pública. 7 Serviços públicos. 7.1 Conceito. 7.2 Elementos constitutivos. 7.3 Formas de prestação e meios de execução. 7.4 
Delegação. 7.4.1 Concessão, permissão e autorização. 7.5 Classificação. 7.6 Princípios. 8 Organização administrativa. 8.1 
Autarquias, fundações, empresas públicas e sociedades de economia mista. 8.2 Entidades paraestatais e terceiro setor. 8.2.1 
Serviços sociais autônomos, entidades de apoio, organizações sociais, organizações da sociedade civil de interesse público. 8.2.2 
Lei nº 13.019/2014 e suas alterações. 9 Controle da administração pública. 9.1 Controle exercido pela administração pública. 9.2 
Controle judicial. 9.3 Controle legislativo. 9.4 Controle pelos Tribunais de Contas. 10 Lei nº 9.784/1999 e suas alterações e Lei 
Estadual nº 5.427/09 e suas alterações (processo administrativo). 11 Licitações e contratos administrativos. 11.1 Lei nº 8.666, 
14.133/2021  e suas alterações. 11.2 Lei nº 10.520/2002 e demais disposições normativas relativas ao pregão. 11.3 Fundamentos 
constitucionais. 

 

DIREITO FINANCEIRO: 1 Direito financeiro. 1.1 Conceito e objeto. 1.2 O Direito financeiro na Constituição Federal de 1988. 1.2.1 
Normas gerais e orçamento. 2 Despesa pública. 2.1 Conceito e classificação de despesa pública. 2.2 Disciplina constitucional dos 
precatórios. 3 Receita pública. 3.1 Conceito. 3.1.1 Ingresso e receitas. 3.2 Classificação das receitas públicas. 4 Dívida pública. 
4.1 Conceito. 4.2 Evolução. 4.3 Classificação. 4.4 Disciplina jurídica e processamento. 5 Orçamento público. 5.1 Conceito, 
espécies e natureza jurídica. 5.2 Princípios orçamentários. 6 Fiscalização e controle orçamentário. 7 Normas gerais de Direito 
Financeiro. 8 Lei nº 4.320/1964 e suas alterações. 9 Lei Complementar nº 101/2000 e suas alterações (Lei de Responsabilidade 
Fiscal). 10 Lei Complementar nº 159/2017 (Regime de Recuperação Fiscal). 

 

DIREITO TRIBUTÁRIO: 1 Tributo. 1.1 Conceito e classificação. 2 Sistema Tributário Nacional na Constituição Federal. 2.1 
Princípios gerais; limitações ao poder de tributar; tributos de competência da União; tributos de competência dos Estados e do 
Distrito Federal; tributos de competência dos Municípios; repartição das receitas tributárias. 3 Obrigação tributária principal e 

http://www.cepuerj.uerj.br/
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acessória; hipótese de incidência e fato gerador da obrigação tributária; sujeição ativa e passiva; solidariedade; capacidade 
tributária; domicílio tributário. 4 Responsabilidade tributária. 4.1 Conceitos. 4.2 Responsabilidades dos sucessores. 4.3 
Responsabilidade de terceiros. 4.4 Substituição tributária. 4.5 Responsabilidades por infrações. 5 Interpretação e integração das 
leis tributárias. 6 Fato gerador. 6.1 Conceito e características essenciais. 7 Norma geral antielisão. 8 Tarifa e preço público. Lei 
Complementar nº 123/2006 e suas alterações, art. 21, § 4º e § 4º-A. 9 Hipóteses de suspensão da exigibilidade, extinção e 
exclusão do crédito tributário. 10 Prescrição e decadência. 11 Garantias e privilégios de crédito tributário. 12 Administração 
tributária. 12.1 Incidência e não incidência. 13 Imunidade, isenção e anistia. 14 Dívida ativa. 15 Certidões Negativas. 

 

LEGISLAÇÃO COMPLEMENTAR: 1 Estatuto da UERJ (Decreto nº 6465, de 29 de dezembro de 1982) 2. Manual do Sindicante 
(Ato Executivo 19/1991) 3. Lei de Acesso à Informação ( Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e Decreto Estadual nº 46.475, 
de 25 de outubro de 2018) 4. Estatuto dos Funcionários Públicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro. (Decreto-
lei Nº 220 de 18 de julho de 1975) 5. Regulamento do Estatuto dos Funcionários Públicos Civis do Poder Executivo do Estado do 
Rio de Janeiro (Decreto Nº 2479 DE 08 de março de 1979) 6.  Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD-Lei Federal nº 
13.709/2018) 

 

 

CONHECIMENTO ESPECÍFICO 

 

1. Contabilidade Pública. 1.1 Conceituação, objeto e campo de aplicação. 2. Receita e despesa públicas. 2.1 Definições, estágios 
(etapas), procedimentos contábeis e divulgação (evidenciação). 3. Receitas e despesas orçamentárias e extraorçamentárias.  3.1 
Restos a pagar.  3.2 Dívida Pública. 3.3 Despesas de exercícios anteriores.  3.4 Operações de Crédito. 4. Variações patrimoniais.  
4.1. Qualitativas. 4.2. Quantitativas. 4.3 Receita e despesa sob o enfoque patrimonial. 4.4 Realização da variação patrimonial. 4.5 
Resultado patrimonial. 5. Plano de contas aplicado ao setor público. 6. Demonstrações contábeis aplicadas ao setor público. 6.1 
Balanço orçamentário. 6.2 Balanço Financeiro. 6.3 Demonstração das variações patrimoniais. 6.4 Balanço patrimonial. 6.5 
Demonstração de fluxos de caixa. 6.6 Demonstração das Mutações do Patrimônio Líquido. 6.7 Notas explicativas às demonstrações 
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